o Reéglement d’ordre
o intérieur

Adopté par le Conseil commmnal d’Auderghen:
en date dn 20 décembre 2007
Amendeé par le Conseil communal d’ Auderghem

de Promotlon . SOClale en date dun 29 mars 2012

1. Champs d'application

Le présent reglement s'applique a I'ensemble deka@ts postulants, des étudiants inscrits et
du personnel enseignant et administratif de ltmstAuderghemois de Promotion Sociale
(IAPS), école officielle d’enseignement de promotaociale de la Commune d’Auderghem,
subventionnée par la Communauté Francaise de Belgilgconcerne toute la procédure

d’admission dans [I'école, les activités d’enseigeetm et hors enseignement. Plus
spécifiguement, il recouvre toutes les unités dmé&tion (UF) organisées par I'lAPS.

2. Batiments et locaux

Acces aux locaux de coursles locaux de cours ainsi que les couloirs etsagaaenant sont
strictement réservés aux seuls étudiants régul@meimscrits a I'lAPS. Il appartient donc a
ceux-ci de ne pas se faire accompagner dans li€talent, en dehors du secrétariat, par des
personnes (famille, amis...) non-inscrites.

Nous vous prions instamment . de respecter et de maintenir les locaux progires

ordre

. d'éteindre vos GSM

. de respecter, sans exception, l'interdiction &lende
fumer & l'intérieur des batiments scolaires et
administratifs

. de ne pas introduire d’animaux dans I'établissgme

. de laisser les vélos au parking vélo prévu &ffet

3. Discipline

Tout(e) étudiant(e) dont le comportement seraifjupiiéiable au bon fonctionnement de
I'Institut pourra encourir des sanctions allangjua I'exclusion définitive.

4. Procédure d’admission

Les inscriptions se prennent au prorata des placaeisponiblesau moment de l'inscription ;
elles ne sont considérées comme complétes et galatpie si toutedes conditions
d'admissionont été remplies, a savoir :

4.1. La présentation des documents d’identité éadiitientité pour les Européens, documents
de séjour pour les étrangers)

4.2. Le respect du critere d’age : pour les forartide niveau secondaire : il faut minimum
avoir 16 ans accomplis avant la fin de 'annéeaoelet avoir réussi une deuxieme année de
I'enseignement secondaire de plein exercice.



4.3. Le passage d’'un test d’admission et/ou la présentah d’un titre. A l'issue du test
et/ou en fonction de la nature des titres préseuaése futur étudiant, le Conseil des Etudes
(CE) réunissant le Directeur et le ou les profegseule I'UF considérée, décidera de la
validité de I'admission conformément aux capacpésalables requises prévues au dossier
pédagogique de l'unité de formation visée. Les igmes et criteres de réussite du test
d’admission sont précisés clairement a chaque aitudiant.

4.4. Le paiement du droit d’inscription exigé paidommunauté Francaise ou la présentation
de documents d’exemption du droit d’inscription fi@adeur d’emploi, bénéficiaire d'un
revenu du CPAS, éléves en obligation scolaire, icapds reconnus, agents de la fonction
publigue pour raison de service). Pour les étudigttangers non européens, un droit
d’inscription spécifique peut étre exigé par la @ommauté Francaise en fonction de la nature
du séjour en Belgique.

En cas de désistemeavant le 1/16™ de l'unité de formation, pour des raisons
professionnelles ou de santé, le montant percursemboursé en tout ou en partie a
I'étudiant(e) qui remplit la formalité suivante drasser une demande écrite au
directeur, accompagnée d'un justificatif originakr(ificat médical ou attestation
officielle de I'employeur) daté et précisant gluil est définitivement impossible de
suivre les cours.

En cas de désistemeaprés le 1/16™ de l'unité de formation, I'étudiant(e) étant
considéré(e) comme régulierement inscrit(e), plusua remboursement n’est
possible.

L'inscription a un cours de promotion sociale nefere pas en tant que tel un droit de séjour
aux étudiants étrangers. Aucun remboursement na sensenti en cas de refus de
prolongation du titre de séjour.

Pour accéder au premier cours, l'étudiant(e) ptéserau professeur la carte d’étudiant
mentionnant la classe dans laquelle il/elle estrit{g). A défaut de la production de ce

document, il/elle devra produire un document duétadat indiquant que son dossier est en
traitement. Pour toute démarche administrative d#es secrétariats, il/elle devra

spontanément produire sa carte d’étudiant.

Si un(e) étudiant(e) a été exceptionnellement autgé a suivre les cours malgré I'absence
d'un document indispensable & son dossier, il/elk I'obligation de fournir celui-ci dans
les 7 jours calendrier a dater de l'inscription, sas peine de voir son inscription annulée.

Pour bénéficier de I'exemption du droit d'inscoptdemandé par la Communauté francaise,
I'étudiant(e) dispose de 15 jours apres le débua ilmrmation pour remettre au secrétariat les
documents requis. ll/elle est en outre tenu(e) ideater au secrétariat tout changement
d'adresse ou de numéro de téléphone.

Le changement d’UF ne peut étre envisagé que pesrrraisons exceptionnelles diment
justifiées, a soumettre a I'appréciation du Cordesl Etudes.

L'IAPS s'engage a n'utiliser les données persagmedicueillies lors de l'inscription qu'a des
fins strictement administratives internes, exceaptifaite des données transmises aux
employeurs en quéte de nos diplémés et cellesméela par la Commune d’Auderghem et
par la Communauté francgaise, en application deodispns Iégales ou réglementaires.



5. Assiduité

5.1. Présence aux cours pour des raisons pédagogiques et administratiagsésence de
I'étudiant(e) aux cours est obligatoire. La présede |'étudiant(e) est requise au premier
cours qui suit le jour de son inscription. Les peseurs prennent les présences a chaque
cours.ll est exigé des étudiante(e)s d’avoir avec eux lematériel didactique (cahiers,
photocopies...) Des retards importants et ou systématiques, desnabs injustifiées et
I'absence d'implication active de I'étudiant dane spprentissage peuvent entrainer des
sanctions prises par le CE : refus d'admission euatuations, perte de la qualité d'éléve
régulier, exclusion. L'absence au cours d'un(e)digint(e) de moins de 18 ans est
systématiqguement signalée aux parents.

5.2. Justification d'absence toute absence doit étre motivée par une piéceaptetfaisant
état de I'impossibilité majeure de suivre les coremise au secrétariat au plus tard le 7eme
jour calendrier compté a partir du début de I'absefioute piece justificative est soumise a
I'appréciation du CE.

5.3. Attestation de fréquentation :seul(e)s les étudiant(e)s qui satisfont a la dondi
d'assiduité recevront les attestations de fréqtientaou tout autre document que
I'établissement est habilité a leur délivrer.

5.4. Absence d'un professeur dans la mesure du possible et si le délai le pertae
secrétariat prévient téléphoniquement de I'absengerofesseur. Cela ne constitue cependant
pas une obligation et le secrétariat ne peut étre pour responsable d’'un déplacement inutile
de I'étudiant(e).

6. Niveau des Etudes et évaluation

Pour chaque UF, les activités d’enseignement cotiviensemble de capacités définies dans
le programme contenu dans le dossier pédagogidisgebfie la Communauté Francaise de
Belgique. Les cours portent sur des contenus préciancés, actualisés et cohérents par
rapport a ces mémes dossiers pédagogiques. lidbas@s sur des situations/problémes issues
de la vie courante et/ou professionnelle. lls Vis&ratteindre des capacités en mobilisant
I'acquisition de savoirs, de savoir-faire et deasafaire comportementaux. lls s’appuient sur
des supports de cours exploitables et des contafatés au niveau des étudiants.

Pour chaque UF, I'étudiant est évalué en fonctiem dapacités terminales établies par le
dossier pédagogique de 'UF considérée. Les cstdiévaluation sont établis par le CE en
fonction de I'ensemble articulé de compétenceswppar le dossier pédagogique. Le choix du
type d’évaluation est également du ressort du @kaluation formative (appréciation
permettant a I'étudiant de situer dans I'acquisitites compétences), évaluation continue en
cours d’'UF (d’'une ou plusieurs compétences, micnoypétences) avec ou sans évaluation
finale, évaluation sommative (évaluation terminat fin d’'UF de I'ensemble des
compétences). Le test d'admission aux inscriptioes peut en aucun cas tenir lieu
d’évaluation.

L'étudiant(e) absent(e) sans motif valable auxuatains se verra refuser d'office I'attestation
de réussite de l'unité de formation. Au-dela de ID&bsence aux cours, I'étudiant ne répond
plus au critere de réussite de I'UF. Le Conseilltesles examinera les cas particuliers.
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